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メールアドレス登録・確認
手順書（スマホ版）

福祉会館であいち共同利用型施設予約システムをご利用中の登録団体向け

目的 メールアドレスの登録及び確認について

対象
福祉会館の貸部屋利用申請において、あいち共同利用型施設予約シ
ステムに登録している団体

確認期間 令和8年９月10日（木）まで

手続ページ https://www.e-shisetsu.e-aichi.jp/web/

問い合わせ
北部福祉会館：０５６１－７３－０１８３
西部福祉会館：０５２－８０３－５２８６

この手順書で確認すること

・メールアドレスが正しく登録されているか
・メールアドレスが登録されていない場合、新規登録をする
・メールアドレスの変更がある場合の修正方法

日進市福祉会館

https://www.e-shisetsu.e-aichi.jp/web/


全体の流れ
2

日進市福祉会館 登録内容確認・メールアドレス確認手順書

手続きは、おおむね次の5つの流れで行います。

1 認証ページを開く 2 ページ認証をする

3 メールアドレスの登録確認 3-1 メールアドレスが登録され
ている場合

3-2 メールアドレスが登録さ
れていない場合

3-3
メールアドレスを変更す
る場合

注意事項

メールアドレスに変更がない場合でも正しく登録されているか確認してください。
変更がある場合は、同じページ内で修正できます。

メールアドレス設定完了の確認４ 確認メール受信5



STEP 1 認証ページを開く
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市ホームページまたは以下QRコードから認証ページを開き、ページの認証をします。

操作すること

□ 案内ページを表示する
□ 「登録者専用メニュー」をタップ

QRコード・URL

https://www.e-shisetsu.e-aichi.jp/sp/

備考

既に認証済みの場合この画面が開かない場合があり
ます。その場合👉 STEP 3 以降へ進めてください。

https://www.e-shisetsu.e-aichi.jp/sp/


STEP 2 ページ認証をする①
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施設予約システムのスマホ用ページの認証をします。

操作すること

□ 利用者IDを入力
□ パスワードを入力
□ 「ログイン」ボタンをタップ

備考

・利用者IDは団体登録証に記載されています。
例：01234567

・パスワードを失念した場合、お手数ですが福祉会
館窓口でパスワード再設定の手続きをしてください。



STEP 2 ページ認証をする②
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施設予約システムのスマホ用ページの認証をします。

確認すること

□ 認証成功になっていることを確認

備考

認証失敗と表示される場合、利用者IDまたはパス
ワードが間違っている可能性があります。
正しい情報を入力しなおしてください。

操作すること

□ 「次へ」ボタンをタップ



STEP 3 メールアドレスの登録確認
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メールアドレスの登録確認をします。

操作すること

□ 画面を下の方までスクロールし「メールアドレス
の登録・変更・削除」ボタンをタップ

～中略～



STEP 3-1 メールアドレスが登録されている場合
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メールアドレスの登録確認をします。

操作すること

□ 「現在のアドレス」欄に表示されているメー
ルアドレスを確認。

□ メールアドレスに間違いがなければ手続き完
了です。開いている画面を閉じてください。

□ メールアドレスが間違っている場合、
👉STEP 3-3へ



STEP 3-2 メールアドレスが登録されていない場合
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メールアドレスの登録がされていない場合の手続き方法です。

操作すること

□ 「現在のメールアドレス」欄が＜登録されて
いません＞となっていることを確認

□ 「新しいメールアドレスを入力してくださ
い。」欄に登録したいメールアドレスを入力

□ 「設定」ボタンをタップ

備考

操作後👉STEP 4 へ進めてください。



STEP 3-3 メールアドレスを変更する場合
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メールアドレスを変更する場合の手続き。

操作すること

□ 「新しいメールアドレスを登録してくださ
い」欄に登録したいメールアドレスを入力。

□ 入力完了後「設定」ボタンをタップする。

備考

操作後👉STEP 4 へ進めてください。



STEP 4 メールアドレス設定完了の確認
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メールアドレス設定が完了したことを確認します。

確認すること
□ 「メールアドレス設定完了」が表示されてい

ることを確認する。
□ 「TOP画面」ボタンをタップまたは開いてい

るページを閉じる。

備考

確認後👉STEP 5 へ進めてください。



STEP 5 確認メール受信
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メールアドレスの登録、変更をした場合、新規に登録した場合に登録したメールアドレスに確認メー
ルが届きます。

確認すること

□ 上図のようなメールが登録したメールアドレスに届きますのでご確認ください。

備考
・メールが届いていない場合、迷惑メールフォルダもご確認ください。
・メールが受信箱（受信BOX）・迷惑メールにも受信されていない場合、登録したメー
ルアドレスに誤りがあった可能性があります。👉STEP 3-3 を参考にメールアドレス
の入力誤りがないかご確認ください。

・スマートフォンで利用するメールアドレスが分からない、メールの確認方法が分から
ない場合、お手数ですが契約した店舗またはお近くの携帯ショップでご確認ください。



よくある質問・困ったとき
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メールアドレスが正しいか分から
ない場合

普段使用しているメールアプリ等で受信できるアドレスか
確認してください。

操作が難しい場合 窓口で必要に応じて職員が案内します。

連絡先欄
【北部福祉会館】
電話番号：０５６１－７３－０１８３
受付時間：月曜日から金曜日９：００から１７：００まで（祝日除く）

【西部福祉会館】
電話番号：０５２－８０３－５２８６
受付時間：月曜日から金曜日９：００から１７：００まで（祝日除く）


