
日進市個人情報保護条例施行規則の一部を改正する規則 

平成 27 年 10 月  5 日  

規 則 第  29  号  

第1条 日進市個人情報保護条例施行規則(平成11年日進市規則第23号)の一部を次のように改正

する。 

 

改正後 改正前 

(趣旨) (趣旨) 

第1条 この規則は、日進市個人情報保護条例

(平成27年日進市条例第 号。以下「条例」

という。)の施行に関し必要な事項を定める

ものとする。 

第1条 この規則は、日進市個人情報保護条例

(平成11年日進市条例第2号。以下「条例」

という。)の施行に関し必要な事項を定める

ものとする。 

 (本人同意) 

第2条 条例第8条第2項第1号の規定により、

本人以外のものから個人情報を収集するに

当たって、本人の同意を得ようとするとき

は、次に掲げる事項を本人に明示しなけれ

ばならない。 

(1) 個人情報の収集等を行う実施機関名

及び組織名 

(2) 個人情報の収集目的 

(3) 収集しようとする個人情報の項目 

(4) 個人情報の記録の形態 

(5) 個人情報の収集に応じない場合の不

利益に関する事項 

(6) その他市長が必要と認める事項 

2 条例第9条第2項第1号の規定により、目的

外利用又は外部提供をするに当たって、本

人の同意を得ようとするときは、次に掲げ

る事項を本人に明示しなければならない。 

(1) 個人情報の目的外利用を行う実施機

関名及び組織名又は外部提供の相手方 

(2) 個人情報を保有している実施機関名

及び組織名 

(3) 個人情報の利用目的 

(4) 目的外利用又は外部提供を行う個人

情報の項目 

(5) 目的外利用又は外部提供を行う個人

情報の記録形態 



(6) 個人情報の目的外利用又は外部提供

を行うことに同意しない場合の不利益に

関する事項 

(7) その他市長が必要と認める事項 

 (本人への通知) 

第3条 条例第8条第3項の規定による本人へ

の通知は、個人情報収集通知書(第1号様式)

により行うものとする。ただし、緊急かつ

やむを得ないと認められるときは、口頭又

は公告によりこれを行うものとする。 

2 条例第9条第4項の規定による本人への通

知は、個人情報利用等通知書(第2号様式)に

より行うものとする。ただし、緊急かつや

むを得ないと認められるときは、口頭又は

公告によりこれを行うものとする。 

 (目的外利用の手続等) 

第4条 条例第9条第2項の規定により個人情

報の目的外利用を行おうとする条例第10条

第1項に規定する個人情報の管理責任者(以

下「管理責任者」という。)は、当該個人情

報を保有する実施機関の管理責任者に対

し、個人情報目的外利用申請書(第3号様式)

により申請するものとする。ただし、緊急

かつやむを得ないと認められるときは、口

頭で申請することができる。 

2 前項の規定による申請を受けた当該管理

責任者は、当該申請を認めるか否かを決定

し、決定の内容を当該申請をした管理責任

者に対し、個人情報目的外利用決定通知書

(第4号様式)により通知するものとする。た

だし、前項ただし書の規定による申請のと

きは、口頭で通知することができる。 

 (外部提供の手続等) 

第5条 条例第9条第2項の規定により個人情

報の外部提供を受けようとするものは、市

長に対し、個人情報外部提供申請書(第5号

様式)又はその他の書面により申請するも

のとする。ただし、緊急かつやむを得ない

と認められるときは、口頭で申請すること

ができる。 

2 市長は、前項の規定による申請があったと



きは、速やかに当該申請を認めるか否かを

決定し、決定の内容を当該申請をしたもの

に対し、個人情報外部提供決定通知書(第6

号様式)により通知するものとする。ただ

し、前項ただし書の規定による申請のとき

は、口頭で通知することができる。 

3 前2項の規定にかかわらず、外部提供につ

いての手続が別に定められている場合は、

その認めるところによる。 

 (提供先に対する措置要求) 

第6条 条例第9条の2の規定による提供先に

対する措置要求事項は、次に掲げる事項と

する。ただし、当該個人情報の外部提供を

受けるものにおける利用目的により該当の

ない事項についてはこの限りではない。 

(1) 個人情報の秘密の保持に関する事項 

(2) 利用目的の範囲を超える個人情報の

利用の禁止に関する事項 

(3) 外部提供を受けたもの以外のものへ

の個人情報の提供の禁止に関する事項 

(4) 利用期間終了後又は利用目的の達成

後の個人情報の取扱いに関する事項 

(5) 事故発生時の報告義務に関する事項 

(6) 立入調査に応ずる義務に関する事項 

(7) 損害賠償に関する事項 

(8) その他個人情報の保護に関し必要と

認める事項 

2 市長は、個人情報の外部提供を受けたもの

が前項(第7号を除く。)に規定する条件に違

反したときは、直ちに当該外部提供を中止

するとともに、当該個人情報の利用の中止、

返還、廃棄その他必要な措置を命ずること

ができる。 

 (管理責任者) 

第7条 管理責任者は、日進市職員の職の設置

等に関する規則(平成2年日進町規則第9号)

第2条第1項に規定する課長の職にある者を

もって充てる。 

2 管理責任者は、個人情報の収集等に関する

事務を掌握するとともに、個人情報の保護

に関し所属する職員を指揮監督しなければ



ならない。 

 (個人情報の廃棄) 

第8条 市長は、条例第10条第2項の規定によ

り個人情報を廃棄するときは、焼却、裁断

その他適正な方法により行うものとする。 

(個人情報取扱事務の届出) (個人情報取扱事務の届出) 

第2条 条例第15条第1項及び第4項の規定に

よる届出は、個人情報取扱事務届出書(第1

号様式)により行うものとする。 

第9条 条例第11条第1項の規定による届出

は、個人情報取扱事務届出書(第7号様式)に

より行うものとする。 

2 条例第15条第1項第7号の規則で定める事

項は、次に掲げるとおりとする。 

2 条例第11条第1項第7号の規則で定める事

項は、次に掲げるとおりとする。 

(1) 略 (1) 略 

 (2) 個人情報の収集の時期 

(2) 略 (3) 略 

(3) 略 (4) 略 

(4) 略 (5) 略 

 3 条例第11条第2項の規定による届出は、個

人情報取扱事務(廃止・変更)届出書(第8号

様式)により行うものとする。 

(条例第15条第2項第6号の規則で定める数) 

第3条 条例第15条第2項第6号の規則で定め

る数は、100人とする。 

 

(条例第15条第2項第7号の規則で定める個

人情報取扱事務) 

第4条 条例第15条第2項第7号の規則で定め

る個人情報取扱事務は、次に掲げる個人情

報取扱事務とする。 

(1) 条例第15条第2項第1号に掲げる者の

被扶養者(地方公務員等共済組合法(昭和

37年法律第152号)第2条第1項第2号に規

定する被扶養者又はこれに相当する者を

いう。)又は遺族(地方公務員災害補償法

(昭和42年法律第121号)第32条第1項に規

定する遺族又はこれに相当する者をい

う。)に係る個人情報ファイルであって、

専らその人事、給与若しくは福利厚生に

関する事項又はこれらに準ずる事項を記

録するもの 

(2) 条例第15条第2項第1号及び前号に掲

 



げる者を併せて記録する個人情報ファイ

ルであって、専らその人事、給与若しく

は福利厚生に関する事項又はこれらに準

ずる事項を記録するもの 

(審査会への報告) (審査会への報告) 

第5条 条例第15条第5項の規定による報告

は、毎年度1回以上これを行うものとする。 

第10条 条例第11条第4項の規定による報告

は、毎年度1回以上これを行うものとする。 

(個人情報取扱事務の公表) (個人情報取扱事務の公表) 

第6条 条例第15条第6項の規定による公表

は、年1回、広報紙により行うものとする。 

第11条 条例第11条第5項の規定による公表

は、年1回、広報紙により行うものとする。 

(開示請求書) (開示請求の手続) 

第7条 条例第18条第1項の開示請求書は、個

人情報開示請求書(第2号様式)とする。 

第12条 条例第14条の規定による開示の請求

は、個人情報開示請求書(第9号様式)(以下

「開示請求書」という。)により行うものと

する。この場合において、代理人にあって

は代理権を有することを証する書類を添付

するものとする。 

2 条例第18条第1項第3号の実施機関が定め

る事項は、次に掲げる事項とする。 

(1) 開示の実施の方法 

(2) 条例第17条第2項の法定代理人が開示

請求をする場合にあっては、当該開示請

求に係る保有個人情報の本人との関係並

びに本人の氏名及び住所 

2 前項の規定により開示請求書を提出する

場合には、運転免許証、旅券、健康保険等

の被保険者証その他本人又は代理人である

ことを証する書類を提示又は提出して行う

ものとする。 

(本人等であることを示すために必要な書

類) 

第8条 条例第18条第2項、第31条第3項及び第

38条第2項に規定する個人情報の本人又は

その法定代理人であることを示すために必

要な書類で実施機関が定めるものは、次の

各号に掲げる区分に応じ、当該各号に掲げ

る書類とする。 

(1) 本人が請求する場合 次のア又はイ

に掲げる書類 

ア 運転免許証、旅券又は写真が貼り付

けられた国若しくは地方公共団体の機

関が発行した免許証、許可証若しくは

資格証明書であって住所及び氏名の記

載がある書類 

イ 当該請求者が本人であることを確認

 



するに足りると実施機関が認める書類 

(2) 法定代理人が請求する場合 次のア

及びイに掲げる書類 

ア 当該法定代理人に係る前号に掲げる

書類 

イ 戸籍謄本その他その資格を証明する

書類であって当該請求者が法定代理人

であることを確認するに足りると実施

機関が認めるもの 

(3) 本人の委任による代理人が特定個人

情報の開示請求をする場合 次のア及び

イに掲げる書類 

ア 当該代理人に係る第1号に掲げる書

類 

イ 当該請求者が代理人であることを確

認するに足りると実施機関が認めるも

の 

(開示決定等の通知) (開示請求に対する決定等の通知) 

第9条 条例第23条第1項の開示の実施に関し

実施機関が定める事項は、次に掲げる事項

とする。 

第13条 条例第15条第2項の規定による通知

は、個人情報決定期間延長通知書(第10号様

式)により行うものとする。 

(1) 開示の実施の方法 

(2) 開示の実施に要する費用 

 

2 条例第23条第1項の規定による通知は、開

示請求に係る保有個人情報の全部を開示す

る旨の決定をした場合にあっては個人情報

開示決定通知書(第3号様式)により、開示請

求に係る保有個人情報の一部を開示する旨

の決定をした場合にあっては個人情報部分

開示決定通知書(第4号様式)により行うも

のとする。 

2 条例第15条第3項及び第4項の規定による

通知は、個人情報開示決定通知書(第11号様

式)、個人情報不開示(不存在)決定通知書

(第12号様式)、個人情報不開示決定通知書

(第13号様式)又は個人情報一部開示決定通

知書(第14号様式)により行うものとする。 

3 条例第23条第2項の規定による通知は、個

人情報不開示決定通知書(第5号様式)によ

り行うものとする。 

3 市長は、開示しないことを決定した個人情

報が、期間の経過により条例第13条第2項に

掲げる個人情報に該当しなくなることが明

らかであるときは、その時期を前項の個人

情報不開示決定通知書又は個人情報一部開

示決定通知書に記載するものとする。 

 4 条例第15条の2の規定による通知は、個人

情報開示決定等期限特例通知書(第14─2号

様式)により行うものとする。 



(開示決定等の期間の延長の通知) 

第10条 条例第24条第2項の規定による通知

は、個人情報開示決定等期間延長通知書(第

6号様式)により行うものとする。 

 

(開示決定等の期限の特例の通知) 

第11条 条例第25条の規定による通知は、個

人情報開示決定等期限特例通知書(第7号様

式)により行うものとする。 

 

(意見書提出機会の付与の通知等) (意見書提出機会の付与の通知等) 

第12条 条例第26条第1項の実施機関が定め

る事項は、次に掲げる事項とする。 

第13条の2  

(1) 開示請求に係る保有個人情報の内容

及び開示請求年月日 

(2) 意見書を提出する場合の提出期限及

び提出先 

 

2 条例第26条第2項の実施機関が定める事項

は、次に掲げる事項とする。 

(1) 前項各号に掲げる事項 

(2) 条例第26条第2項第1号又は第2号の規

定の適用の区分及び当該規定を適用する

理由 

 

3 条例第26条第1項又は第2項の規定による

通知は、個人情報意見書提出機会付与通知

書(第8号様式)により行うものとする。 

 条例第15条の3第1項又は第2項により第三

者に意見書を提出する機会を与える場合

は、個人情報意見書提出機会付与通知書(第

14─3号様式)により行うものとする。 

4 条例第26条第3項の規定(条例第45条にお

いて準用する場合を含む。)による通知は、

個人情報開示決定に係る通知書(第9号様

式)により行うものとする。 

2 条例第15条の3第3項の規定(条例第22条の

3において準用する場合を含む。)による通

知は、個人情報開示決定に係る通知書(第14

─4号様式)により行うものとする。 

(電磁的記録の開示の方法) 

第13条 条例第27条第1項の実施機関が定め

る方法は、次の各号に掲げる電磁的記録の

種別に応じ、当該各号に定める方法とする。

ただし、当該各号に定める方法により難い

ときは、実施機関が適当と認める方法によ

り行うものとする。 

(1) 録音テープを専用機器により再生し

たものの聴取 

(2) ビデオテープを専用機器により再生

したものの視聴 

 



(3) 前2号に定めるもの以外の電磁的記録

は、当該電磁的記録を用紙に出力したも

のの閲覧又は写しの交付 

(4) 前号の規定にかかわらず、当該電磁的

記録をディスプレイに出力したものの視

聴又は光ディスク若しくはその他の電磁

的記録媒体に複写したものの交付が容易

であるものは、当該電磁的記録の視聴又

は当該複写したものの交付 

(開示の実施等) 

第14条 条例第27条第1項の規定により保有

個人情報の開示を実施する場合において、

保有個人情報が記録されている公文書を閲

覧し、又は視聴する者は、当該公文書を丁

寧に取り扱うとともに、これを改ざんし、

汚損し、又は破損してはならない。 

2 実施機関は、前項の規定に違反した者又は

違反するおそれがあると認められる者に対

し、当該保有個人情報の閲覧又は視聴を中

止させ、又は禁止することができる。 

3 保有個人情報が記録されている公文書の

写しの交付の部数は、1件の開示請求につき

1部とする。 

 

(費用負担の額等) 

第15条 条例第29条第2項に規定する費用は、

別表に掲げる額とする。 

2 条例第29条第3項の規定により、費用を減

額し、又は免除することができるときは、

開示請求者が次の各号のいずれかに該当す

るときとし、その費用の減額又は免除の額

は当該各号に定める額とする。 

(1) 生活保護法(昭和25年法律第144号)の

規定により、保護を受けている者である

とき 免除 

(2) 災害その他特別の理由により、費用を

負担することが困難と認められる者であ

るとき 市長が認める額 

 

(訂正請求書) (訂正請求の方法) 

第16条 条例第31条第1項の訂正請求書は、個

人情報訂正請求書(第10号様式)とする。 

第14条 条例第18条の規定による訂正請求

は、個人情報訂正請求書(第15号様式。以下

「訂正請求書」という。)により行うものと



する。 

2 条例第31条第1項第4号の実施機関が定め

る事項は、次に掲げる事項とする。 

(1) 訂正を求める内容 

(2) 条例第30条第2項の規定により法定代

理人が訂正請求をする場合にあっては、

当該訂正請求に係る保有個人情報の本人

との関係並びに本人の氏名及び住所 

2 第12条第2項の規定は、訂正請求について

準用する。この場合において、同項中「開

示請求書」とあるのは、「訂正請求書」と

読み替えるものとする。 

(訂正決定等の通知) (訂正請求に対する決定等の通知) 

第17条 条例第33条第1項の規定による通知

は、個人情報訂正決定通知書(第11号様式)

により行うものとする。 

第15条 条例第19条第1項及び第2項の規定に

よる通知は、個人情報訂正決定通知書(第16

号様式)又は個人情報不訂正決定通知書(第

17号様式)により行うものとする。 

2 条例第33条第2項の規定による通知は、個

人情報不訂正決定通知書(第12号様式)によ

り行うものとする。 

2 条例第19条の2の規定による通知は、個人

情報訂正決定等期限特例通知書(第17─2号

様式)により行うものとする。 

(訂正決定等の期間の延長の通知) 

第18条 条例第34条第2項の規定による通知

は、個人情報訂正決定等期間延長通知書(第

13号様式)により行うものとする。 

 

(訂正決定等の期限の特例の通知) 

第19条 条例第35条の規定による通知は、個

人情報訂正決定等期限特例通知書(第14号

様式)により行うものとする。 

 

(提供先への通知) 

第20条 条例第36条の規定による通知は、個

人情報訂正決定に係る通知書(第15号様式)

により行うものとする。 

 

(利用停止請求書) (利用停止請求の手続) 

第21条 条例第38条第1項の利用停止請求書

は、個人情報利用停止請求書(第16号様式)

とする。 

第15条の2 条例第19条の3の規定による利用

停止の請求は、個人情報利用停止請求書(第

17─3号様式。以下「利用停止請求書」とい

う。)により行うものとする。 

2 条例第38条第1項第4号の実施機関が定め

る事項は、次に掲げる事項とする。 

(1) 利用停止を求める内容 

(2) 条例第37条第2項の規定により法定代

理人が訂正請求をする場合にあっては、

当該訂正請求に係る保有個人情報の本人

との関係並びに本人の氏名及び住所 

2 第12条第2項の規定は、利用停止請求につ

いて準用する。この場合において、同項中

「開示請求書」とあるのは、「利用停止請

求書」と読み替えるものとする。 



(利用停止決定等の通知) (利用停止請求に対する決定等の通知) 

第22条 条例第40条第1項の規定による通知

は、個人情報利用停止決定通知書(第17号様

式)により行うものとする。 

第15条の3 条例第19条の6第1項及び第2項の

規定による通知は、個人情報利用停止決定

通知書(第17─4号様式)又は個人情報利用

不停止決定通知書(第17─5号様式)により

行うものとする。 

2 条例第40条第2項の規定による通知は、個

人情報利用不停止決定通知書(第18号様式)

により行うものとする。 

2 条例第19条の7第2項の規定による通知は、

個人情報利用停止決定等期間延長通知書

(第17─6号様式)により行うものとする。 

 3 条例第19条の8の規定による通知は、個人

情報利用停止決定等期限特例通知書(第17

─7号様式)により行うものとする。 

(利用停止決定等の期間の延長の通知) 

第23条 条例第41条第2項の規定による通知

は、個人情報利用停止決定等期間延長通知

書(第19号様式)により行うものとする。 

 

(利用停止決定等の期限の特例の通知) 

第24条 条例第42条の規定による通知は、個

人情報利用停止決定等期限特例通知書(第2

0号様式)により行うものとする。 

 

 (費用の負担) 

第16条 条例第20条第2項の規定による自己

情報の写しの作成及び送付に要する費用負

担の額は、別表のとおりとする。 

 (不服申立てに対する措置) 

第17条 実施機関の長は、不服申立てについ

て日進市個人情報保護審査会から答申を受

けたときは、速やかに当該不服申立てにつ

いて決定その他の措置を講じ、不服申立決

定通知書(第18号様式)により、当該不服申

立てをした者に対し通知しなければならな

い。 

(審査会に諮問をした旨の通知) (審査会に諮問をした旨の通知) 

第25条 条例第44条の規定による通知は、審

査会諮問通知書(第21号様式)により行うも

のとする。 

第17条の2 条例第22条の2の規定による通知

は、審査会諮問通知書(第19号様式)により

行うものとする。 

 (業務を委託する場合の必要な措置) 

第18条 条例第23条第2項に規定する必要な

措置とは、個人情報に係る業務の委託をす

るに当たり、次に掲げる事項を当該委託に



関する契約書に明記することをいう。 

(1) 個人情報の秘密の保持に関する事項 

(2) 委託業務の範囲を超える個人情報の

利用の禁止に関する事項 

(3) 第三者への個人情報の提供の禁止に

関する事項 

(4) 再委託の禁止に関する事項 

(5) 個人情報の複写及び複製の禁止に関

する事項 

(6) 委託期間終了後又は委託業務終了後

の個人情報の取扱いに関する事項 

(7) 事故発生時の報告義務に関する事項 

(8) 立入調査に応ずる義務に関する事項 

(9) その他個人情報の保護に関し必要で

あると認める事項 

(10) 前各号に掲げる事項に違反した場合

における契約の解除及び損害賠償に関す

る事項 

(施行の状況の公表) (運用状況の公表) 

第26条 条例第51条の規定による公表は、次

に掲げる事項を公告し、及び広報紙に掲載

して行うものとする。 

第19条 条例第25条の規定による公表は、次

に掲げる事項を公告し、及び広報紙に掲載

して行うものとする。 

(1)～(5) 略 (1)～(5) 略 

(委任) (雑則) 

第27条 略 第20条 略 

別表(第15条関係) 別表(第16条関係) 

区分 種別 方法 費用負担の

額 

1 保有個人

情報の写

しの作成 

略 

2 保有個人

情報の写

しの送付 

略 

 

区分 種別 方法 費用負担の

額 

1 自己情報

の写しの

作成 

略 

2 自己情報

の写しの

送付 

略 

 

略 略 

 第1号様式(第3条関係) 

 
日  第  号 

年  月  日 

 

個 人 情 報 収 集 通 知 書 

 

        様 

 

実施機関の長          印  

 

  あなたの個人情報を次のとおり収集しましたので、日進市個人情報保護条例第8条第3

項の規定により通知します。 

事 務 の 名 称 
  

 

収 集 年 月 日       年    月    日 

収 集 理 由 及 び

利 用 目 的 

  

 

 

 

 

 

収 集 し た

個人情報の項目 

  

 

 

 

 

記 録 の 形 態 

□文書 □図画 □写真 □スライド 

□マイクロフィルム □磁気ディスク □録音テープ 

□録画テープ □その他(            ) 

担 当 部 課 

 

 

電話            内線 

 

 



 

日  第  号 

年  月  日 

 

個 人 情 報 収 集 通 知 書 

 

        様 

 

実施機関の長          印  

 

  あなたの個人情報を次のとおり収集しましたので、日進市個人情報保護条例第8条第3

項の規定により通知します。 

事 務 の 名 称 
  

 

収 集 年 月 日       年    月    日 

収 集 理 由 及 び

利 用 目 的 

  

 

 

 

 

 

収 集 し た

個人情報の項目 

  

 

 

 

 

記 録 の 形 態 

□文書 □図画 □写真 □スライド 

□マイクロフィルム □磁気ディスク □録音テープ 

□録画テープ □その他(            ) 

担 当 部 課 

 

 

電話            内線 

  

 第2号様式(第3条関係) 

 
日  第  号 

年  月  日 

 

個 人 情 報 利 用 等 通 知 書 

 

        様 

 

実施機関の長          印  

 

  あなたの個人情報を次のとおり目的外利用・外部提供する(した)ので、日進市個人情

報保護条例第9条第4項の規定により通知します。 

事 務 の 名 称 
  

 

利用・提供の区分 □ 目的外利用   □ 外部提供 

利用又は提供する

( し た ) 年 月 日 

 

      年  月  日 ～  年  月  日 

 

個人情報の保有部課 
  

 

記 録 の 形 態 

□文書 □図画 □写真 □スライド 

□マイクロフィルム □磁気ディスク □録音テープ 

□録画テープ □その他(            ) 

利用又は提供する

(した)個人情報の項

目 

  

 

 

 

利用又は提供する

(した)理由 

  

 

 

個人情報を利用する

(した)理由 

  

 

 

担 当 部 課 

 

 

電話            内線 

  

 第3号様式(第4条関係) 

 
年  月  日 

 

個人情報目的外利用申請書 

 

      部    課 

  個人情報管理責任者  様 

 

部    課 

個人情報管理責任者  印 

 

  次のとおり個人情報を目的外利用したいので申請します。 

事 務 の 名 称 
  

 

記 録 の 形 態 

□文書 □図画 □写真 □スライド 

□マイクロフィルム □磁気ディスク □録音テープ 

□録画テープ □その他(            ) 

目的外利用をする

年 月 日 

 

     年  月  日  ～  年  月  日 

目的外利用の根拠 日進市個人情報保護条例第9条第2項第    号 

目的外利用をする

個人情報の項目 

  

 

 

 

目的外利用する

理 由 

  

 

 

 

備 考 

  

 

 

 

 



 

年  月  日 

 

個人情報目的外利用申請書 

 

      部    課 

  個人情報管理責任者  様 

 

部    課 

個人情報管理責任者  印 

 

  次のとおり個人情報を目的外利用したいので申請します。 

事 務 の 名 称 
  

 

記 録 の 形 態 

□文書 □図画 □写真 □スライド 

□マイクロフィルム □磁気ディスク □録音テープ 

□録画テープ □その他(            ) 

目的外利用をする

年 月 日 

 

     年  月  日  ～  年  月  日 

目的外利用の根拠 日進市個人情報保護条例第9条第2項第    号 

目的外利用をする

個人情報の項目 

  

 

 

 

目的外利用する

理 由 

  

 

 

 

備 考 

  

 

 

  

 第4号様式(第4条関係) 

 
年  月  日 

 

個人情報目的外利用決定通知書 

 

      部    課 

  個人情報管理責任者  様 

 

部    課 

個人情報管理責任者  印 

 

      年  月  日に申請のあった目的外利用につき、次のとおり決定したので

通知します。 

事 務 の 名 称 
  

 

記 録 の 形 態 

□文書 □図画 □写真 □スライド 

□マイクロフィルム □磁気ディスク □録音テープ 

□録画テープ □その他(            ) 

目 的 外 利 用 す る

年 月 日 

 

     年  月  日  ～  年  月  日 

目 的 外 利 用 の 根 拠 日進市個人情報保護条例第9条第2項第    号 

目 的 外 利 用 を す る

個 人 情 報 の 項 目 

  

 

 

 

目 的 外 利 用 す る

理 由 

  

 

 

 

決 定 の 内 容 
  

 

一部承認及び不承認

の 理 由 

  

 

 

備 考 
  

 

  

 第5号様式(第5条関係)  

 
年  月  日 

個 人 情 報 外 部 提 供 申 請 書 

  (実施機関) 

        様 

申請者               

郵便番号             

住 所             

氏 名          印  

電話番号             

  個人情報の提供を受けたいので、日進市個人情報保護条例施行規則第5条第1項の規定

により、次のとおり申請します。 

提供を希望する

個人情報の項目 

  

 

 

利 用 目 的 

  

 

 

 

使 用 す る 期 間     年  月  日から  年  月  日まで 

条 件 

 提供を受ける個人情報については、次の事項を遵守します。 

(1) 他に漏らしません。 

(2) 申請した利用目的外以外に使用しません。 

(3) 他に提供しません。 

(4) 使用期間終了後又は利用目的の達成後は、速やかに返還(焼却、

裁断等による廃棄又は消去)をします。 

(5) 責任をもって管理し、改ざん、滅失、き損その他の事故を防止し

ます。 

(6) 事故が発生した場合は、速やかに報告するとともに、実施機関の

指示に従います。 

(7) 立入調査の要請があった場合、これに応じます。 

(8) 申請者の責に帰すべき理由により生じた損害は、申請者がこれを

負担します。 

(9) その他、個人情報の取扱いに関し、適正な措置を講じます。 

 

 



 

年  月  日 

個 人 情 報 外 部 提 供 申 請 書 

  (実施機関) 

        様 

申請者               

郵便番号             

住 所             

氏 名          印  

電話番号             

  個人情報の提供を受けたいので、日進市個人情報保護条例施行規則第5条第1項の規定

により、次のとおり申請します。 

提供を希望する

個人情報の項目 

  

 

 

利 用 目 的 

  

 

 

 

使 用 す る 期 間     年  月  日から  年  月  日まで 

条 件 

 提供を受ける個人情報については、次の事項を遵守します。 

(1) 他に漏らしません。 

(2) 申請した利用目的外以外に使用しません。 

(3) 他に提供しません。 

(4) 使用期間終了後又は利用目的の達成後は、速やかに返還(焼却、

裁断等による廃棄又は消去)をします。 

(5) 責任をもって管理し、改ざん、滅失、き損その他の事故を防止し

ます。 

(6) 事故が発生した場合は、速やかに報告するとともに、実施機関の

指示に従います。 

(7) 立入調査の要請があった場合、これに応じます。 

(8) 申請者の責に帰すべき理由により生じた損害は、申請者がこれを

負担します。 

(9) その他、個人情報の取扱いに関し、適正な措置を講じます。 

  

 第6号様式(第5条関係)  

 
日  第     号 

年  月  日 

個人情報外部提供決定通知書 

        様 

実施機関の長          印  

 

      年  月  日付けで申請がありました個人情報の提供について、次のとお

り決定しましたので、日進市個人情報保護条例施行規則第5条第2項の規定により通知し

ます。 

決 定 の 内 容   □ 承認   □ 一部承認   □ 不承認 

提 供 す る 個 人

情 報 の 項 目 

  

 

 

提 供 す る 期 間     年  月  日から  年  月  日まで 

一部承認又は不

承 認 の 理 由 

  

 

 

担 当 部 課 
 

 電話番号         (内線) 

条 件 

 提供を受ける個人情報については、次の事項を遵守します。 

(1) 他に漏らさないこと。 

(2) 申請した利用目的外以外に使用しないこと。 

(3) 他に提供しないこと。 

(4) 使用期間終了後又は利用目的の達成後は、速やかに返還(焼却、

裁断等による廃棄又は消去)をすること。 

(5) 責任をもって管理し、改ざん、滅失、き損その他の事故を防止す

る措置を講ずること。 

(6) 事故が発生した場合は、速やかに報告するとともに、実施機関の

指示に従い責任をもって対処すること。 

(7) 立入調査の要請があった場合、これに応ずること。 

(8) 申請者の責に帰すべき理由により生じた損害は、申請者がこれを

負担すること。 

(9) その他、個人情報の取扱いに関し、適正な措置を講ずること。 

 
 

第1号様式(第2条関係) 第7号様式(第9条関係) 
 

個人情報取扱事務届出書 

 

 

年  月  日  

 

日進市長 あて  

 

                     実施機関名 

 

 

 

 

 開始する 

別紙のとおり個人情報を取り扱う事務を 変更する ので届け出ます。 

 廃止した 

 

 

 

 

 

担当課            

担当者             

年  月  日 

個人情報取扱事務届出書 

  日進市長  様 

実施機関の長          印  

  次のとおり個人情報取扱事務を届け出ます。 

組 織 の 名 称   

事 務 の 名 称   

事 務 の 目 的

及 び 法 的 根 拠 

  

 

個人情報の記録項目   

対 象 者 の 範 囲 
  

 

個人情報管理責任者   

個人情報の収集先

及 び 収 集 方 法 

□本人 □本人以外(該当条項 第 条第 項第 号) 

    □同一実施機関内の他課 

    □他の実施機関 

    □他の官公庁 

    □民間団体 

    □個人 

    □その他(              ) 

個人情報の収集時期 □定期(  月～  月)  □随時 

個人情報の記録形態 

□文書 □図面 □写真 □スライド 

□マイクロフィルム □磁気ディスク □録音テープ 

□録画テープ □その他(       ) 

個人情報の目的外利

用・外部提供の有無 

□有(該当条項 第  条第  項第  ) □無 

    □同一実施機関内の他課 

    □他の実施機関 

    □他の官公庁 

    □民間団体 

    □個人 

    □その他(              ) 

個 人 情 報 の

不 開 示 根 拠 

□有           □無 

 当該法令等の名称(              ) 

 当該条項 第  条第  項第  号 

 
 



別紙 

個人情報取扱事務届出事項 

開始年月日 年 月 日 変更年月日 年 月 日 廃止年月日 年 月 日 

組織の名称  個人情報管理責任者  

事務の名称  

事務の目的 

及び法的根拠 

 

対象者の範囲  

個
人
情
報
の
記
録
項
目 

基本的事項 心身の状態 家庭生活 社会生活 思想・信条 

□識別番号 

□氏名   □性別 

□生年月日 □住所 

□電話番号  

□国籍・本籍 

□その他 

（       ） 

□健康状態･病歴 

□障害 

□身体的特性･能力 

□性質･性格 

□その他 

（      ） 

□家庭状況 

□結婚暦･離婚

暦 

□親族関係 

□その他 

（     ） 

□職業･職歴 □学業･学歴 

□資格  □賞罰 

□成績･評価 □財産･収入 

□税額 □公的扶助  

□趣味･嗜好 

□その他 

（         ） 

□意見･相談 

□思想･信条 

□宗教･信仰 

□その他 

（     ） 

個人情報の 

収集元 

□本人  □本人以外（該当条項 第  条 第  項 第  号） 

     □実施機関内（              ） 

     □他の実施機関（              ） 

     □他の官公庁（              ） 

     □民間団体・個人（               ） 

     □その他（                   ） 

個人情報の 

記録形態 

□文書  □図面  □写真等（スライド・マイクロフィルム          ） 

□電磁的記録（                      ） 

個人情報の目

的外利用・外部

提供の有無 

□有（該当条項 第  条 第  項 第  号）  □無 

     □実施機関内（              ） 

     □他の実施機関（              ） 

     □他の官公庁（              ） 

     □民間団体・個人（               ） 

     □その他（                   ） 

備考  

  

個 人 情 報 の 記 録 項 目 

  大 分 類 小 分 類 

基

本

的

事

項 

認識番号 

氏名 

性別 

生年月日 

住所 

電話番号 

国籍・本籍 

その他 

□整理番号 □許可番号 □台帳番号 

□氏名 □通称名 □旧姓 □フリガナ 

□性別 

□生年月日 □年齢 □死亡年月日 

□住所 □居所 □連絡先 □住所歴 

□電話番号 □ファックス番号 

□国籍 □本籍地 

□その他(            ) 

心

身

の

状

態 

健康状態・病歴 

 

障害 

身体的特性・能力 

 

性質・性格 

その他 

□健康診断結果 □病歴 □治療中の病気の状況 

□既往症 □その他 

□障害の有無 □程度 □補装具 □その他 

□身長 □体重 □血液型 □運動能力 □容姿 

□その他 

□性質・性格 □長所・短所 □その他 

□その他(            ) 

家

庭

生

活 

家庭状況 

 

結婚歴・離婚歴 

親族関係 

 

その他 

□家族構成 □家族の生年月日 □世帯主との関係 

□扶養家族の有無 □同居・別居 □その他 

□結婚歴・離婚歴 

□親族関係 □養子縁組 □認知 

□血族・親族関係 □その他 

□その他(            ) 

社

会

生

活 

職業・職歴 

 

学業・学歴 

 

資格 

 

賞罰 

成績・評価 

財産・収入 

 

税額 

 

公的扶助 

取引状況 

趣味・嗜好 

その他 

□会社名 □勤務先 □在職期間 □職種 □役職 

□その他 

□停学・退学の状況 □クラブ活動 □学歴 

□その他 

□資格 □免許の有無 □禁治産宣告の有無 

□破産の有無 □その他 

□表彰関係 □犯罪歴 □その他 

□成績・評価 □功績 □その他 

□年収 □不動産・有価証券の所有状況 □預貯金 

□金融機関 □口座番号 □その他 

□課税額 □納税額 □評価額 □課税標準額 

□その他 

□生活保護 □その他 

□取引先 □その他 

□趣味 □嗜好 

□その他(            ) 

 

 第8号様式(第9条関係) 

 
年  月  日 

 

個人情報取扱事務(廃止・変更)届出書 

 

  日進市長    様 

(実施機関の長)           

 

  次のとおり個人情報取扱事務を(廃止・変更)したいので届け出ます。 

組 織 の 名 称 
  

 

廃止・変更年月日         年     月     日 

事 務 の 名 称 
  

 

届 出 の 区 分 □ 廃止          □ 変更 

廃止・変更の理由 

  

 

 

 

 

変更の内容 

変

更

前 

  

 

 

 

変

更

後 

  

 

 

 

備 考 

  

 

 

 

 

  

第2号様式(第7条関係) 第9号様式(第12条関係) 

略 略 

  (実施機関の長) 

         あて 

  (実施機関の長) 

          様 

略 略 

氏  名          氏  名       印  

略 略 



  個人情報の開示を受けたいので､日進市個人

情報保護条例第 18 条の規定により､次のとお

り請求します｡ 

  個人情報の開示を受けたいので､日進市個人

情報保護条例第 14 条の規定により､次のとお

り請求します｡ 

保有個人情報が記

録されている公文

書の名称その他の

開示請求に係る保

有個人情報を特定

するに足りる事項 

 

開示の実施の方法 
□ 閲覧  □ 写しの交

付  □その他( ) 
 

開示請求に係る個

人情報の対象者 

住所   

氏名 
  

開示請求に係る個

人情報の内容 

  

 

 

 

希望する開示の方

法 

□ 閲覧  □ 写しの交

付  □その他(   ) 
 

   法定代理人等が請求する場合は､次の欄に

も記入してください｡ 

本人と

の関係 

□ 未成年者の法定代理人   □ 

成年被後見人の法定代理人 

□ その他(         ) 

本人の

氏名 

 

本人の

住所 

 

電話番号 
 

   請求者が代理人の場合に記載してくださ

い｡ 

代理人を必要と

する理由 

  

 

 
 

次の欄は記入しないでください｡ 

本人又は法定代

理人等の確認 

□運転免許証 □旅券 □

その他(      ) 

 

法定代理人等の

資格確認 

□戸籍謄本又は抄本  □

その他(       ) 

担当部課  
 

  次の欄は記入しないでください｡ 

本人確認欄 

□運転免許証 □旅券 □健康

保険等の被保険者証 

□その他(        ) 

代理関係の

確認 

  

組織の名称   
 

 注意 1～3 略  注意 1～3 略 

     4 任意代理人が請求した場合の決定

通知書は、本人に郵送します。 

 第10号様式(第13条関係) 

 
日  第     号 

年  月  日 

個人情報決定期間延長通知書 

          様 

(実施機関の長)        

印 

 

      年  月  日に受け付けました開示請求について、日進市個人情報保護条

例第15条第2項の規定により、次のとおり決定期間を延長しましたので通知します。 

請 求 年 月 日 年    月    日 

延 長 後 の 決 定

期 間 満 了 日 
年    月    日 

請 求 の あ っ た

個人情報の内容 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

延 長 の 理 由 

  

 

 

 

 

 

担 当 部 課 
 

 電話番号             (内線) 

 

 



 

日  第     号 

年  月  日 

個人情報決定期間延長通知書 

          様 

(実施機関の長)        

印 

 

      年  月  日に受け付けました開示請求について、日進市個人情報保護条

例第15条第2項の規定により、次のとおり決定期間を延長しましたので通知します。 

請 求 年 月 日 年    月    日 

延 長 後 の 決 定

期 間 満 了 日 
年    月    日 

請 求 の あ っ た

個人情報の内容 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

延 長 の 理 由 

  

 

 

 

 

 

担 当 部 課 
 

 電話番号             (内線) 

 
 

第3号様式(第9条関係) 第11号様式(第13条関係) 

第     号  日 第     号  

略 略 

      年  月  日に受け付けました保有個人

情報の開示請求については､次のとおり開示

を決定しましたので､日進市個人情報保護条

例第23条第1項の規定により通知します｡ 

      年  月  日に受け付けました個人情報

の開示請求については､次のとおり開示を決

定しましたので､日進市個人情報保護条例第

15条第3項の規定により通知します｡ 

開示請求

に係る保

有個人情

報の内容 

 

開示する

保有個人 

情報の利

用目的 

 

開示日時

場所 

 

 

日時 年 月 日 午前･午後 時 

場所 

 

開示の実

施の方法 
 

開示の実

施に要す

る費用 

 

略 
 

開示請求に係

る個人情報の

対象者 

住 所 
  

 

氏 名 
  

 

開示請求に係

る個人情報の

内容 

 

  

開示日時場所 

 

 

 

 

 

 

 

 

日 時 
  年 月 日   

午前･午後  時 

場 所 

 

略 
 

略 略 

 第12号様式(第13条関係) 

 日 第     号   

年  月  日   

 

個人情報不開示(不存在)決定通知書 

 

          様 

(実施機関の長)              

印   

 

   年  月  日に受け付けました個人情報の開示請求については、次のとおり個人

情報は不存在でしたので、日進市個人情報保護条例第15条第3項の規定により通知します。 

開 示 請 求 に 係 る

個 人 情 報 の 対 象 者 

住所 
  

氏名 
  

開 示 請 求 に 係 る

個 人 情 報 の 内 容 

  

開 示 請 求 に 係 る個人

情報が存在しない理由 

  

担 当 部 課 
電話             内線 

 この決定に不服がある場合は、この決定があったことを知った日の翌日から起算して60

日以内に実施機関に対して異議申立てをすることができます。 

 また、この決定があったことを知った日の翌日から起算して6月以内に、市を被告として

(訴訟において代表するものは、実施機関が市長の場合は市長、監査委員の場合は代表監査

委員、議会の場合は議長、その他の場合は当該委員会となります。)、決定の取消しの訴え

を提起することができます。なお、決定を知った日から6月以内であっても、決定の日から

1年を経過すると決定の取消しの訴えを提起することができなくなります。ただし、異議申

立てをした場合には、この決定の取消しの訴えは、その異議申立てに対する決定があった

ことを知った日の翌日から起算して6月以内に提起しなければなりません。 

 



 

日 第     号   

年  月  日   

 

個人情報不開示(不存在)決定通知書 

 

          様 

(実施機関の長)              

印   

 

   年  月  日に受け付けました個人情報の開示請求については、次のとおり個人

情報は不存在でしたので、日進市個人情報保護条例第15条第3項の規定により通知します。 

開 示 請 求 に 係 る

個 人 情 報 の 対 象 者 

住所 
  

氏名 
  

開 示 請 求 に 係 る

個 人 情 報 の 内 容 

  

開 示 請 求 に 係 る個人

情報が存在しない理由 

  

担 当 部 課 
電話             内線 

 この決定に不服がある場合は、この決定があったことを知った日の翌日から起算して60

日以内に実施機関に対して異議申立てをすることができます。 

 また、この決定があったことを知った日の翌日から起算して6月以内に、市を被告として

(訴訟において代表するものは、実施機関が市長の場合は市長、監査委員の場合は代表監査

委員、議会の場合は議長、その他の場合は当該委員会となります。)、決定の取消しの訴え

を提起することができます。なお、決定を知った日から6月以内であっても、決定の日から

1年を経過すると決定の取消しの訴えを提起することができなくなります。ただし、異議申

立てをした場合には、この決定の取消しの訴えは、その異議申立てに対する決定があった

ことを知った日の翌日から起算して6月以内に提起しなければなりません。  

第4号様式(第9条関係)  
第     号   

年  月  日   

 

個人情報部分開示決定通知書 

 

          様 

（実施機関の長） 

印  

  

     年  月  日に受け付けました保有個人情報の開示請求については、次のと

おり開示を決定しましたので、日進市個人情報保護条例第２３条第１項の規定により通知

します。 

開示請求に係る保有

個 人 情 報 の 内 容 
 

開示する保有個人 

情 報 の 利 用 目 的 

 

開 示 日 時 場 所 
日時 年   月   日 午前・午後   時 

場所   

開示の実施の方法  

開示の実施に要する

費 用 
 

開 示 す る こ と が 

で き な い 部 分 
  

開 示 す る こ と が 

で き な い 理 由 

日進市個人情報保護条例 第  条 第  項 第  号に該当 

 

担 当 部 課 
電話             内線 

 この決定に不服がある場合は、この決定があったことを知った日の翌日から起算して６０日以内に実施

機関に対して異議申立てをすることができます。 

 また、この決定があったことを知った日の翌日から起算して６月以内に、市を被告として（訴訟におい

て代表するものは、実施機関が市長の場合は市長、監査委員の場合は代表監査委員、議会の場合は議長、

その他の場合は当該委員会となります。）、決定の取消しの訴えを提起することができます。なお、決定

を知った日から６月以内であっても、決定の日から１年を経過すると決定の取消しの訴えを提起すること

ができなくなります。ただし、異議申立てをした場合には、この決定の取消しの訴えは、その異議申立て

に対する決定があったことを知った日の翌日から起算して６月以内に提起しなければなりません。 

注意 １ 当日は、この通知書及び運転免許証等請求者本人であることを証明できる書類をご持参のうえ、

上記の開示場所までお越しください。 

   ２ 当日ご都合が悪い場合は、あらかじめご連絡ください。  

 

第5号様式(第9条関係) 第13号様式(第13条関係) 

第     号  日 第     号  

略 略 

   年  月  日に受け付けました保有個人情報

の開示請求については､次のとおり開示しない

ことと決定しましたので､日進市個人情報保護

条例第23条第2項の規定により通知します｡ 

   年  月  日に受け付けました個人情報の開

示請求については､次のとおり開示しないこと

と決定しましたので､日進市個人情報保護条例

第15条第3項及び同条第4項の規定により通知

します｡ 

略 
 

略 
 

注意 1 略 注意 1 略 

 2 ※印の欄には､あなたが請求した個人

情報を開示しないこととした理由がな

くなる時期があらかじめ分かっている

場合にその期日を記入していますので､

その日以降に改めて請求してください｡ 

 第14号様式(第13条関係) 

 
日 第     号   

年  月  日   

 

個人情報一部開示決定通知書 

 

          様 

(実施機関の長)            

印   

   年  月  日に受け付けました個人情報の開示請求については、次のとおり一部

開示を決定しましたので、日進市個人情報保護条例第15条第3項及び同条第4項の規定によ

り通知します。 

開示請求に係る個人

情報の対象者 

住所   

氏名   

開示請求に係る個人

情報の内容 
  

開 示 日 時 場 所 
日時 

年   月   日 

午前・午後   時 

場所   

一部開示とした部分   

一部開示とした理由   

※開示可能期日       年   月   日 

担当部課 

 電話             内線 

 この決定に不服がある場合は、この決定があったことを知った日の翌日から起算して60

日以内に実施機関に対して異議申立てをすることができます。 

 また、この決定があったことを知った日の翌日から起算して6月以内に、市を被告として

(訴訟において代表するものは、実施機関が市長の場合は市長、監査委員の場合は代表監査

委員、議会の場合は議長、その他の場合は当該委員会となります。)、決定の取消しの訴え

を提起することができます。なお、決定を知った日から6月以内であっても、決定の日から

1年を経過すると決定の取消しの訴えを提起することができなくなります。ただし、異議申

立てをした場合には、この決定の取消しの訴えは、その異議申立てに対する決定があった

ことを知った日の翌日から起算して6月以内に提起しなければなりません。 

注意 1 当日は、この通知書及び運転免許証等請求者本人であることを証明できる書類を

ご持参のうえ、上記の開示場所までお越しください。 

   2 当日ご都合が悪い場合は、あらかじめご連絡ください。 

   3 ※印の欄には、あなたが請求した個人情報を一部開示とした理由がなくなる時期

があらかじめ分かっている場合にその期日を記入していますので、その日以降に改

めて請求してください。 

 



 

日 第     号   

年  月  日   

 

個人情報一部開示決定通知書 

 

          様 

(実施機関の長)            

印   

   年  月  日に受け付けました個人情報の開示請求については、次のとおり一部

開示を決定しましたので、日進市個人情報保護条例第15条第3項及び同条第4項の規定によ

り通知します。 

開示請求に係る個人

情報の対象者 

住所   

氏名   

開示請求に係る個人

情報の内容 
  

開 示 日 時 場 所 
日時 

年   月   日 

午前・午後   時 

場所   

一部開示とした部分   

一部開示とした理由   

※開示可能期日       年   月   日 

担当部課 

 電話             内線 

 この決定に不服がある場合は、この決定があったことを知った日の翌日から起算して60

日以内に実施機関に対して異議申立てをすることができます。 

 また、この決定があったことを知った日の翌日から起算して6月以内に、市を被告として

(訴訟において代表するものは、実施機関が市長の場合は市長、監査委員の場合は代表監査

委員、議会の場合は議長、その他の場合は当該委員会となります。)、決定の取消しの訴え

を提起することができます。なお、決定を知った日から6月以内であっても、決定の日から

1年を経過すると決定の取消しの訴えを提起することができなくなります。ただし、異議申

立てをした場合には、この決定の取消しの訴えは、その異議申立てに対する決定があった

ことを知った日の翌日から起算して6月以内に提起しなければなりません。 

注意 1 当日は、この通知書及び運転免許証等請求者本人であることを証明できる書類を

ご持参のうえ、上記の開示場所までお越しください。 

   2 当日ご都合が悪い場合は、あらかじめご連絡ください。 

   3 ※印の欄には、あなたが請求した個人情報を一部開示とした理由がなくなる時期

があらかじめ分かっている場合にその期日を記入していますので、その日以降に改

めて請求してください。  

第6号様式(第10条関係)  
第     号 

年  月  日 

個人情報開示決定等期間延長通知書 

          様 

（実施機関の長） 

印 

 

      年  月  日に受け付けました開示請求について、日進市個人情報保護条

例第２４条第２項の規定により、次のとおり開示決定等の期間を延長しましたので通知し

ます。 

開示請求に係る保

有個人情報の内容 
 

日進市個人情報保

護条例第２４条第

１項の規定による 

決 定 期 間 

年    月    日から 

年    月    日まで 

延 長 後 の 期 間  
年    月    日から 

年    月    日まで 

延 長 の 理 由 

 

担 当 部 課 
 

電話             内線 

  

 

第7号様式(第11条関係) 第14-2号様式(第13条関係) 

第     号  日 第     号  

略 略 

   年  月  日に受け付けました開示請求につ

いては､日進市個人情報保護条例第25条の規定

を適用することとしたので通知します｡ 

   年  月  日に受け付けました開示請求につ

いては､日進市個人情報保護条例第15条の2の

規定を適用することとしたので通知します｡ 

開示請求に係る

保有個人情報の

内容 

  

日進市個人情報

保護条例第 24条

第 1項の規定に

よる決定期間 

年   月   日から 

年   月   日まで 

略 

請求年月日    年   月   日 

請求に係る個人情報の

内容 
 

日進市個人情報保護条

例第15条第1項の規定

による決定期間 

 

年   月   日から 

年   月   日まで 

略 



残りの保有個人

情報について開

示決定等をする

期限 

年   月   日まで 

日進市個人情報

保護条例第 25条

を適用する理由 

  

略 
 

残りの個人情報につい

て開示決定等をする期

限 

 

年   月   日まで 

日進市個人情報保護条

例第15条の2を適用す

る理由 

  

略 
 

第8号様式(第12条関係) 第14-3号様式(第13条の2関係) 

第     号  日 第     号  

略 略 

 今回､あなたに関する情報が含まれている保

有個人情報について開示請求がありましたの

で､日進市個人情報保護条例第 26条第 1項(第

2項)の規定により通知します｡ 

 つきましては､この保有個人情報を開示する

ことについて､ご意見がありましたら､別紙｢個

人情報の開示に関する意見書｣に記入して提出

してください｡ 

 今回､あなたに関する情報が含まれている個

人情報について開示請求がありましたので､日

進市個人情報保護条例第 15条の 3 

第 1項 

第 2項 の規定により通知します｡ 

 つきましては､この個人情報を開示すること

について､ご意見がありましたら､別紙｢個人情

報の開示に関する意見書｣に記入して提出して

ください｡ 

開示請求に係る保有

個人情報の内容 

  

略 

日進市個人情報保護

条例第 26条第 2項第

1号又は第2号に該当

する場合の適用区分

及び当該規定を適用

する理由 

適用区分  □第 1 号 

□第 2号 該当 

適用する理由 

略 
 

開示請求に係る個人

情報の内容 

  

略 

日進市個人情報保護

条例第 15条の 3第 1

項(第 2項)を適用す

る理由 

 

 

  

略 
 

略 略 

(別紙) (別紙) 

略 略 

  (実施機関の長) あて   (実施機関の長) 様 

略 略 

開示請求に係る保有

個人情報の内容 

 

略 
 

開示請求に係る個人

情報の内容 

 

略 
 

略 略 

第9号様式(第12条関係) 第14-4号様式(第13条の2関係) 

第     号  日 第     号  

略 略 

   年  月  日付けで 

開示に反対する意見書の提出 

不服申立て 

開示に反対する意思の表示 のありました個

人情報については､次のとおりその 

   年  月  日付けで 

開示に反対する意見書の提出 

不服申立て 

開示に反対する意思の表示 のありました個

人情報については､次のとおりその 

 



全部 

一部 を開示することとしたので､日進市個

人情報保護条例 

第 26条第 3項 

第 45条において準用する第 26条第 3項 

の規定により通知します｡ 

全部 

一部 を開示することとしたので､日進市個

人情報保護条例 

第 15条の 3第 3項 

第 22条の 3において準用する第 15条の 3第 3

項 

の規定により通知します｡ 

開示請求に係る保

有個人情報の内容 

 

開示請求年月日  年  月  日 

略 
 

開示請求に係る個

人情報の内容 

 

開示請求の年月日  年  月  日 

略 
 

略 略 

第10号様式(第16条関係) 第15号様式(第14条関係) 

略 略 

  (実施機関の長) 

         あて 

  (実施機関の長) 

          様 

略 略 

氏  名          氏  名       印  

略 略 

 日進市個人情報保護条例第 31条の規定によ

り､次のとおり請求します｡ 

 日進市個人情報保護条例第 18条の規定によ

り､次のとおり請求します｡ 

訂正請求に係る保有

個人情報の開示を受

けた日その他当該保

有個人情報を特定す

るに足りる事項 

開示決定通知書     

年  月  日   第  

号 

訂正請求の趣旨及び

理由 

 

訂正を求める内容 
訂 正 前  

訂 正 後  
 

開示請求に係る個

人情報の対象者 

 

 

 

住所 
 

氏名 
 

請求に係る個人情

報の内容 
 

訂正の内容  
 

  法定代理人等が請求する場合は､次の欄にも

記入してください｡ 

 請求者が代理人の場合に記載してください｡ 

本人との

関係 

□ 未成年者の法定代理人   

□ 成年被後見人の法定代理人 

□ その他(            ) 

本人の氏

名 

 

本人の住

所 

電話番号 

 

代理人を必要とす

る理由 

 

 

 次の欄は記入しないでください｡  次の欄は記入しないでください｡ 

本人又は法定代理人

等の確認 

□運転免許証 □旅

券 □その他(     ) 

法定代理人等の資格

確認 

□戸籍謄本又は抄本  

□その他(       ) 

証明資料の確認 (           )を □

提示 □提出 

略 
 

本人確認欄 □運転免許証 □旅券 

□健康保険等の被保

険者証 

□その他(        ) 

代理関係の確認  

事実関係の確認  

略 
 



 注意 1･2 略  注意 1･2 略 

     3 任意代理人が請求した場合の決定

通知書は、本人に郵送します。 

第11号様式(第17条関係) 第16号様式(第15条関係) 

第     号  日 第     号  

略 略 

   年  月  日に受け付けました訂正請求につ

いては､次のとおり訂正を決定しましたので､

日進市個人情報保護条例第 33条第 1項の規定

により通知します｡ 

   年  月  日に受け付けました訂正請求につ

いては､次のとおり訂正を決定しましたので､

日進市個人情報保護条例第 19条第 1項の規定

により通知します｡ 

 

 

 

訂正請求に係る保有個

人情報の内容 

 

訂正の内容 
訂正前  

訂正後  

訂正年月日  

※ 

訂正することができな

い部分の内容及び理由 

 

略 
 

開示請求に係る個人情

報の対象者 

住所  

氏名  

請求に係る個人情報の

内容 

 

訂正の内容 

 

 

 

一部訂正する(一部訂正

を行う場合のみ記入) 

 

 

略 
 

略 略 

注 ※欄は訂正できない部分があるときに記入

してあります｡ 

 

第12号様式(第17条関係) 第17号様式(第15条関係) 

第     号  日 第     号  

略 略 

   年  月  日に受け付けました訂正請求につ

いては､次のとおり訂正しないことと決定しま

したので､日進市個人情報保護条例第 33条第 2

項の規定により通知します｡ 

   年  月  日に受け付けました訂正請求につ

いては､次のとおり訂正しないことと決定しま

したので､日進市個人情報保護条例第 19条第 1

項の規定により通知します｡ 

訂正請求に係る保有

個人情報の内容 

 

訂正請求の内容 

 

 

略 
 

開示請求に係る個人

情報の対象者 

住所  

氏名  

請求に係る個人情報

の内容 

 

略 
 

略 略 

第13号様式(第18条関係)  

第     号 

年  月  日 

個人情報訂正決定等期間延長通知書 

          様 

（実施機関の長） 

印 

 

     年  月  日に受け付けました訂正請求について、日進市個人情報保護条例

第３４条第２項の規定により、次のとおり訂正決定等の期間を延長しましたので通知しま

す。 

訂正請求に係る保

有個人情報の内容 
 

日進市個人情報保

護条例第３４条第

１項の規定による 

決 定 期 間 

年    月    日から 

年    月    日まで 

延 長 後 の 期 間  
年    月    日から 

年    月    日まで 

延 長 の 理 由 

 

担 当 部 課 
 

電話               内線 

 

 

 



第     号 

年  月  日 

個人情報訂正決定等期間延長通知書 

          様 

（実施機関の長） 

印 

 

     年  月  日に受け付けました訂正請求について、日進市個人情報保護条例

第３４条第２項の規定により、次のとおり訂正決定等の期間を延長しましたので通知しま

す。 

訂正請求に係る保

有個人情報の内容 
 

日進市個人情報保

護条例第３４条第

１項の規定による 

決 定 期 間 

年    月    日から 

年    月    日まで 

延 長 後 の 期 間  
年    月    日から 

年    月    日まで 

延 長 の 理 由 

 

担 当 部 課 
 

電話               内線 

  

 

第14号様式(第19条関係) 第17-2号様式(第15条関係) 

第     号  日 第     号  

略 略 

   年  月  日に受け付けました個人情報の訂

正請求については､日進市個人情報保護条例第

35条の規定を適用することとしたので通知し

ます｡ 

   年  月  日に受け付けました個人情報の訂

正請求については､日進市個人情報保護条例第

19条の 2の規定を適用することとしたので通

知します｡ 

 

訂正請求に係る保有個

人情報の内容 

  

 

 

 

日進市個人情報保護条

例第 35 条を適用する理

由 

 

略 
 

請求年月日 年   月   日 

請求に係る個人情報

の内容 

  

日進市個人情報保護

条例第 19条第 1項の

規定による決定期間 

年   月   日から 

 

年   月   日まで 

日進市個人情報保護

条例第 19条の 2を適

用する理由 

 

略 
 

第15号様式(第20条関係)  

第     号   

年  月  日   

 

個人情報訂正決定に係る通知書 

 

          様 

（実施機関の長） 

印   

 

あなたに提供した個人情報について、次のとおり訂正することと決定しましたので、日

進市個人情報保護条例第３６条の規定により通知します。 

保有個人情報の内容 

  

訂 正 の 内 容  

訂正前 
 

訂正後 
 

訂 正 年 月 日 年    月    日 

訂 正 の 理 由 

  

担 当 部 課 
電話             内線  

 

第16号様式(第21条関係) 第17-3号様式(第15条の2関係) 

略 略 

  (実施機関の長) 

          あて 

  (実施機関の長) 

          様 

略 略 

氏  名          氏  名       印  



略 略 

 日進市個人情報保護条例第 38条の規定によ

り、次のとおり請求します。 

 日進市個人情報保護条例第 19条の 3の規定

により、次のとおり請求します。 

利用停止請求に係る保

有個人情報の開示を受

けた日その他当該保有

個人情報を特定するに

足りる事項 
開示決定通知書 

年  月  日 

   第  号 

略 
 

請求に係る個人

情報の対象者 

住 所  

氏 名  

請求に係る個人

情報の開示を受

けた日等 

個人情報の開

示を受けた日 
年月日 

開示を受けた

個人情報の内

容 

 

開示決定に係

る通知書の日

付 及 び 番 号 

日第号      

年月日 

略 
 

法定代理人等が請求する場合は、次の欄にも

記入してください。 

 請求者が代理人の場合に記載してください。 

本人との関係 

□ 未成年者の法定代理人   

□ 成年被後見人の法定代

理人 

□ その他(          ) 

本人の氏名  

本人の住所 電話番号 
 

代理人を必要とする

理由 

 

 

次の欄は記入しないでください。 次の欄は記入しないでください。 

本人又は法定代理人

等の確認 

 

 

 

□運転免許証 □旅

券□その他

(       ) 

法定代理人等の資格

確認 

□戸籍謄本又は抄本 

□その他(       ) 

略 
 

本人確認欄 

□ 運転免許証 □ 

旅券 □ 健康保険等

の被保険者証 

□ その他

(              ) 

代理関係の確認   

事実関係の確認   

略 
 

注意 1 □のある欄には､該当する□内にﾚ印を

記入してください｡ 

    2 請求者は､本人であることを証明でき

る書類(代理人の場合は､このほか代理 

権を有することを証明できる書類)を提

出し､又は提示してください｡ 

注意 1 請求者は､本人であることを証明でき

る書類(代理人の場合は､このほか代理

権を有することを証明できる書類)を提

出し､又は提示してください｡ 

    2 任意代理人が請求した場合の決定通知

書は､本人に郵送します｡ 

第17号様式(第22条関係) 第17-4号様式(第15条の3関係) 

第     号  日 第     号  

略 略 

   年  月  日に受け付けました利用停止請求

については､次のとおり利用停止を決定しまし

たので､日進市個人情報保護条例第 40条第 1

項の規定により通知します｡ 

   年  月  日に受け付けました利用停止請求

については､次のとおり利用停止を決定しまし

たので､日進市個人情報保護条例第 19条の 6

第 1項の規定により通知します｡ 

 

 

利用停止請求に係る 

 

 

開示請求に係る個人

情報の対象者 

住所  

氏名  

請求に係る個人情報  
 



保有個人情報の内容  

利用停止年月日  

利用停止の内容  

※ 

利用停止することが

できない部分の内容

及び理由 

 

略 
 

の内容  

 

利用停止の内容 

 

一部利用停止する

(一部利用停止する

場合のみ記入) 

 

 

略 
 

略 略 

注 ※欄は訂正できない部分があるときに記入

してあります｡ 

 

第18号様式(第22条関係) 第17-5号様式(第15条の3関係) 

第     号  日 第     号  

略 略 

   年  月  日に受け付けました利用停止請求

については､次のとおり利用停止しないことと

決定しましたので､日進市個人情報保護条例第

40条第 2項の規定により通知します｡ 

   年  月  日に受け付けました利用停止請求

については､次のとおり利用停止しないことと

決定しましたので､日進市個人情報保護条例第

19条の 6第 2項の規定により通知します｡ 

利用停止請求に係る

保有個人情報の内容 

 

利用停止請求の内容 

 

 

略 
 

開示請求に係る個人

情報の対象者 

住所  

氏名  

請求に係る個人情報

の内容 

 

略 
 

略 略 

第19号様式(第23条関係) 第17-6号様式(第15条の3関係) 

第     号  日 第     号  

略 略 

   年  月  日に受け付けました個人情報の利

用停止請求について､日進市個人情報保護条例

第41条第2項の規定により､次のとおり決定期

間を延長しましたので通知します｡ 

   年  月  日に受け付けました個人情報の利

用停止請求について､日進市個人情報保護条例

第 19条の 7第 2項の規定により､次のとおり決

定期間を延長しましたので通知します｡ 

利用停止請求に係る 

保有個人情報の内容 

 

日進市個人情報保護

条例第41条第1項の

規定による決定期間 

年    月    日から 

年    月    日まで 

延長後の期間 
年    月    日から 

年    月    日まで 

略 
 

請求年月日 

 

年  月  日 

延長後の決定期間満

了日 

 

年  月  日 

請求のあった個人情

報の内容 

 

略 
 

第20号様式(第24条関係) 第17-7号様式(第15条の3関係) 

第     号  日 第     号  

略 略 

   年  月  日に受け付けました個人情報の利

用停止請求については､日進市個人情報保護条

例第 42条の規定を適用することとしたので通

知します｡ 

   年  月  日に受け付けました個人情報の利

用停止請求については､日進市個人情報保護条

例第 19条の 8の規定を適用することとしたの

で通知します｡ 



 

利用停止請求に係る

保有個人情報の内容 

 

 

 

 

 

 

日進市個人情報保護

条例第４２条を適用

する理由 

略 
 

請求年月日 年  月  日 

請求に係る個人情報

の内容 

 

日進市個人情報保護

条例第 19条の 7第 1

項の規定による決定

期間 

年   月   日から 

 

年   月   日まで 

日進市個人情報保護

条例第 19条の 8を適

用する理由 

 

略 
 

 第18号様式(第17条関係) 

 
日  第     号 

年  月  日 

不 服 申 立 決 定 通 知 書 

          様 

(実施機関の長)        

印 

 

      年  月  日付けの異議申立てについて、次のとおり決定しましたので、

日進市個人情報保護条例施行規則第17条の規定により通知します。 

申 立 て の 内 容 

  

 

 

 

 

 

決 定 の 内 容 

  

 

 

 

 

 

決 定 の 理 由 

  

 

 

 

 

 

担 当 部 課 

 

 

 電話           内線 

  

第21号様式(第25条関係) 第19号様式(第17条の2関係) 

第     号  日 第     号  

略 略 

   年  月  日でされた不服申立てについて

は､次のとおり日進市個人情報保護審査会に諮

問をしたので､日進市個人情報保護条例第 44

条の規定により通知します｡ 

   年  月  日でされた不服申立てについて

は､次のとおり日進市個人情報保護審査会に諮

問をしたので､日進市個人情報保護条例第 22

条の 2の規定により通知します｡ 

不服申立てに係る保有個人情

報の内容 

 

 

略 
 

不服申立てに係る個人情報の内

容又は個人情報が記録されてい

る公文書の名称 

 

略 
 

 

第2条 日進市個人情報保護条例施行規則の一部を次のように改正する。 

 

改正後 改正前 

(本人等であることを示すために必要な書 (本人等であることを示すために必要な書 



類) 

第8条 条例第18条第2項、第31条第3項及び第

38条第2項に規定する個人情報の本人又は

その法定代理人であることを示すために必

要な書類で実施機関が定めるものは、次の

各号に掲げる区分に応じ、当該各号に掲げ

る書類とする。 

(1) 本人が請求する場合 次のア又はイ

に掲げる書類 

類) 

第8条 条例第18条第2項、第31条第3項及び第

38条第2項に規定する個人情報の本人又は

その法定代理人であることを示すために必

要な書類で実施機関が定めるものは、次の

各号に掲げる区分に応じ、当該各号に掲げ

る書類とする。 

(1) 本人が請求する場合 次のア又はイ

に掲げる書類 

ア 運転免許証、旅券、行政手続におけ

る特定の個人を識別するための番号の

利用等に関する法律(平成25年法律第2

7号)第2条第7項に規定する個人番号カ

ード又は写真が貼り付けられた国若し

くは地方公共団体の機関が発行した免

許証、許可証若しくは資格証明書であ

って住所及び氏名の記載がある書類 

イ 略 

(2)･(3) 略 

ア 運転免許証、旅券又は写真が貼り付

けられた国若しくは地方公共団体の機

関が発行した免許証、許可証若しくは

資格証明書であって住所及び氏名の記

載がある書類 

 

 

 

イ 略 

(2)･(3) 略 

 

附 則 

1 この規則は、平成27年10月5日から施行する。ただし、第2条の規定は平成28年1月1日から施

行する。 

2 この規則の施行の際、第1条の規定による改正前の日進市個人情報保護条例施行規則第9号様

式、第15号様式及び第17-3号様式による用紙で、現に残存するものは、所要の修正を加え、な

お使用することができる。 


